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南通大学外国语学院关于印发《外国语学院研究所所长岗位职责》的通知
各系部、教研室：
《外国语学院研究所所长岗位职责》已经学院教代会讨论通过，现予印发，请遵照执行。
                                           外国语学院
                                            2013年5月29日
外国语学院研究所所长岗位职责

一、 负责研究所的全面工作，协调研究所的各项业务。

二、 正确掌握研究所的业务发展方向，制定本所的发展规划、年度计划并组织实施，积极推动学科建设工作。

三、 召集并主持所务会议，研究重大问题。

四、 负责做好科研队伍建设，做好科研人员的业务培训、工作分配和考核工作，努力提高研究所的研究水平和业务管理水平。

五、 负责组织申报科研项目，开展经常性学术活动，领导师生完成各项科研任务。

六、 组织开展本领域内的各级各类学术交流活动，组织开展对学生社团学术活动的指导工作。

七、 加强研究所与社会的联系，努力为社会经济发展服务。

八、 合理使用科研经费，资助教师出席学术会议、权威期刊论文发表和专著的出版工作。

九、 根据学院《科研奖励条例》，对本专业领域内已完成的科研项目和已发表的论文组织评奖推荐工作。

十、完成学院目标责任书中所规定的科研方面的任务和目标。

抄送：各系部、教研室
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