附件1：
外国语学院团学新岗位一览
学生会
	部门
	工作职责

	主席团
	主席主持团委学生会全面工作，制定任期计划，检查督促各部门工作，定期召开例会，听取各方面的工作汇报，汇报学生情况和建议，及时向学院反映，协调各部门活动；副主席根据部门分工，对接相应部门，协助开展各项团委学生会活动。

	学习调研部
	负责学风建设、学习调研，引领学生的思想文化建设，促进个人综合素质提升，日常组织开展“外研社杯”系列赛事、模拟联合国、师范生基本功大赛等一系列专业竞赛及活动的策划、宣传及组织工作。
联系学院团委科技实践中心、志愿服务中心、红十字分会，开展寒暑假社会实践与莫文隋、百灵鸽、博爱青春各类志愿服务，组织挑战杯、创青春等大型赛事参赛团队。

	文娱部
	文娱部主要组织、筹划、开展多种文化艺术活动，开展同学们喜闻乐见的文艺活动，营造良好的校园文化氛围，日常组织开展十佳歌手、外语歌曲、朗诵、合唱比赛、迎新文艺晚会暨优秀学子颁奖等。

	外联部
	负责配合有关部门积极参与学校组织的有关活动；对外负责联系工作，及时了解并向学院其他部门提供校内外学生活动的有关行动；为大型活动拉赞助，完成资金筹备工作；负责与院外学生组织的联系与情感交流；联系学生会毕业校友。

	体育部
	主要负责策划、筹办、组织各项体育赛事，肩负着活跃校园体育气氛、丰富同学们的课余生活、提高同学们体育锻炼的积极性、磨练同学们的耐力、培养集体凝聚力的重要职责。主要工作是组织开展各类体育活动如：四院联合运动会、篮球赛、排球赛、学生组织成员素质拓展等、积极引荐体育人才、组织球队、协助其它组织及部门开展活动。

	综合事务部
	作为学生会组织的“桥梁纽带”，做好学院与学生的“上情下达、下情上传”沟通工作，做好与相关部门的联系沟通工作，包括日常工作包括PU发布、文案撰写、财务报销、打印奖状、制作席卡、起草文书、安排值班、等。
联系学院团委组织中心、信息中心，开展团员民主评议、收缴团费、推优工作、转接组织关系、补办团员证，举办主题团日活动、信仰公开课、青共校、青春故事报告会、青年学习社等活动。

	生活服务部
	负责搭建同学与学校后勤等相关职能部门之间沟通的桥梁，帮助同学，服务同学，为切实维护学生合法权益提供强有力的保障。主要负责及时反映学生在生活中的困难、意见、需求等，协助学校做好相关工作的解释和疏导。联系爱倍加分队，组织参加各种义务服务活动，在学校学院和学生之间架起沟通和服务的桥梁。
联系自管会、公寓团、校治保会进行相关工作，日常工作包括查寝与违章、物品管理、制作道具、化妆、采购奖品、布置装饰309会议室等。




团  委
	部门
	工作职责

	团委副书记
（学生）
	团委副书记统筹、协调各部门工作的开展，团结、联动其他各学院团委，定期召开例会，听取各方面的工作汇报，汇报学生情况和建议，及时向学院反映。

	信息中心
	负责联系团委各个部门，主要负责举办信仰公开课、青共校、青春故事报告会、青年学习社，管理文档、PU平台、文案等，同时联系学院学生会综合事务部，共同开展其他相关工作。

	组织中心
	主要负责指导基层团组织的思想建设、组织建设、作风建设和制度建设，开展团日活动立项、评比、表彰；团干部的教育、培训、考核等工作；团员教育管理，做好团员教育评议、年度团籍注册、新团员发展、超龄团员离团、团员组织关系接转、团费收缴、推荐优秀团员作为党的发展对象等工作；开展团日活动立项、评比与表彰。同时联系学院学生会综合事务部，共同开展其他相关工作。

	实践中心
	积极响应校团委的号召，携手文峰街道与其他合作单位，结合外语专业优势开展大学生寒暑期社会实践活动。同时联系学院学生会学习调研部、学生会体育部、文娱部、外联部，共同开展其他相关工作。

	志愿服务中心
	依托百灵鸽志愿者服务队与莫文隋志愿者分会，提供各类涉外大赛、爱心助教、志愿以及其他各类志愿服务活动。同时联系学院学生会学习调研部、学生会体育部、文娱部、外联部，共同开展其他相关工作。




新媒体工作室
	部门
	工作职责

	主任、副主任
	负责统筹工作室各部门工作的总体规划，对接学院新媒体相关事宜。

	活动策划部
	负责学院官Q宣传；负责活动海报、展板等图片的设计以及制作；负责文艺晚会等活动的布景、灯光、效果等舞台设计。

	影像技术部
	负责视频的策划、拍摄以及后期的剪辑制作；负责音频的策划、制作以及后期的处理工作。

	新闻采编部
	负责采集并及时编辑发布学院重大热点及新闻；负责文案写作，为视频配写解说词，为图片配写文字说明；负责微信、空间推送文字内容的文案写作、照片拍摄；定期策划主题，深度挖掘校园内外典型实例，组织专题采访。

	网络运营部
	负责官方微信及其他线上媒体平台的编辑、推送；负责微信后台的开发与维护；负责数据分析，研判平台推送的信息受关注程度；组织策划线上线下的活动，重点做好线上互动活动。
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